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Thue hién Quy ché dan chi trudong hoc
Nam hoc 2025 - 2026

Can cir lugt sé: 10/2022/QH15 v& thuc hién dén chi ¢ co sé, ludt nay
duwoc Quoc hoi nuée Cong hoa xd hii chii nghia Viét Nam khoa XV, ky hop thir
4 thong qua ngay 10 thang 11 nam 2022.

Can cir Nghi dinh 24/2021/ND-CP ngay 23/3/2021 cua Chinh phu Quy dinh
viéc quan Iy trong co so gido duc mam non va co 50’ gido duc phé théng cong ldp;

Can cuir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/0]/20] 5 cua Thu tuong Chinh
phu va Thong tu s6 01/2016/TT- BNV ngay 09/01/2016 cua B Noi vu huong dan
mot s6 noi dung cua Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 vé viéc thuc
hién ddn chu hod trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi su
nghiép cong lap,

Can cit Thong tw s6 11/2020/TT-BGD&PT ngay 19/5/2020 cua B6 GD&DT
Huong dqn thue hién dan chu trong hoat dong cua co so gido duc cong ldp,

Cdn cir Thong tw s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/06/2024 cua Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Quy ché thuc hi¢n cong khai doi voi co so gido duc va dao
tao thudc hé thong gido duc quoc dan;

Truong THCS Xuan Puong xdy dung Ké hoach thuc hién quy ché dan chu
trrong hoc nam hoc 2025-2026 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Phat huy quyén lam chu cua vién chie va nang cao trach nhiém cua
nguoi Hiéu truong, gop phan xdy dung co quan trong sach, viing manh, xay
dung doi ngli vién chirc co du pham chat va nang luc, lam vi¢e ¢6 nang suat,
chét lugng, hi¢u qua, dép img duoc yéu cau dbi méi can ban va toan dién gido
duc; phong ngtra, ngan chan va chéng cac hanh vi tham nhiing, lang phi, quan
liéu, phién ha.

- Viée phat huy quyén lam chu cua vién chirc gan lién voi vige dam bao
su lanh dao cta to chirc Pang trong nha truong; chap hanh nguyén tac tap trung
dan chu; thue hi¢n ché do thi trudng va phét huy vai trd cua céc td chire, doan
thé, quan chung.

- Thuc hién tt QCDC nham tao budc dot pha trong cung cb ky cuong
hanh chinh, huéng t6i nén hanh chinh hanh dong va phuc vy, nang cao dao dirc,
ky luat, ky cuong cong vu, y thire trach nhiém, tinh than phuc vu va thuc hién



2

nép song van hoa tai cong so, cac dia diém cong cong, noi cu tru cua doi ngl
can bg, vién chirc Nganh GDDT.

2. Yéu cau

- Thuc hién dan chu trong nha truong nhim thuc hién t6t nhét, c6 hiéu
qua nhét nhing diéu Luat Gido duc nam 2019 quy dinh nhdm phat huy quyén
lam chu va huy dong tiém nang, tri tué nha gido, ngudi hoc, doi ngii can b9,
cong chue, vién chirc trong nha truong theo luat dinh, gop phan xay dung nén
nép, trét ty, ky cuong trong moi hoat dong ctia nha trudng, ngan chan cac hién
tuong tiéu cuc va té nan xa hoi, thuce hién nhiém vu phat trién gido duc phu hop
v6i duong 161, chu truong cua Pang va phap luat Nha nudc.

- Céan ctr Quy dinh tai Nghi dinh s6 24/2021/Nb-CP, ND 04/2015/ND-CP
va Théng tu so 01/2016/TT-BNV, Thong tu s6 11/2020/TT-BGD&DT ngay
19/5/2020 cua B6 GDDT, Hiéu trudng phdi hop véi BCH Cong doan nha truong
thanh 14p t6 bién soan xay dung m6i QCDC trong hoat dong nha truong. Cong
doan nha truong chu dong dé xuat, pho1 hop voi Hiéu truéng t6 chirc thuc hién
va thuong xuyén kiém tra, giam sat viée thue hién QCDC trong hoat dong cua
nha truong; dinh ky hang nam tong hop, danh-gia, bao céo két qua viéc thuc
hién QCDC vé Phong GD&DT va co quan lién quan dé téng hop, theo doi.

_ IL.NQI DUNG XAY DUNG, TRIEN KHAI THUC HIEN QUY CHE
DAN CHU

B Thl_rc hién cong tac lanh dao, chi dao cua Cép uy, Hiéu truéng nha
trudng trong viée xay dung va thye hién QCDC

- Ban chi dao tap trung xay dung, trién khai c6 hiéu qua ké hoach thuc
hién QCDC trong nha truong: Thanh 1ap Ban Chi dao, phan cong nhi¢m vu cac
thanh vién Ban Chi dao; quy dinh dinh ky hop thanh vién Ban chi dao cua don
vi de danh gia nhiing két qua da trién khai, nhimg kho khan vuéng méc can giai
quyet va nhiém vu thuc hién trong thoi gian tiép theo.

- Ban hanh cac vian ban dé trién khai vé viéc thuc hién QCDC CO sO: Ké
hoach thuc hién quy ché dan chi trudng hoc nam hoc 2025-2026; Ké hoach
cong khai; Ké hoach kiém tra noi bo,... Cac quy ché: QC thuc hién dan chu
trong truong hoc; QC chi tiéu ndi bd, QC thi dua khen thudng, QC quan li tai
san cong, QC quan li va str dung quy phuc lgi, QC lam vigc,...

- Hang nam, nha t\ruc‘mg c6 bdo cédo viée thuc hién QCDC cua nha truong
tai Hoi nghi vién chtc dau ndm hoc va cong khai téi toan b CNGVNV.

2. Tiép tuc thuc hlen Thong tuw s6 11/2020/TT-BGD&DT ngay

19/5/2020 cia B) GD&DPT vé Huéng din thue hién dan chi trong hoat
dong caa co sé giao duc cong lap.

- Nha truong to chic tuyén truyén, pho bién sdu, rong Thong tu b
11/2020/TT-BGDDT dén 100% CBGVNV, nguoi lao dong tai don vi bang céac
hinh thirc dang trén trang web cua trudng, tai Hoi nghi vién chirc nam hoc 2025-
2026.
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- Cén cr quy dinh tai Thong tu s6 11/TT-BGDDT va cac quy dinh hién
hanh cua phap luat c6 lién quan dén viéc xay dung va thuc hién Quy ché dan
chu, nha truong xay dung mdi QCDC nam hoc 2025-2026.

3. Thue hién cong khai doi v6i co sé gido duc

3.1. Thuce hién cong khai theo Thong tw 11/2020/TT-BGD&DT

Noi dung cong khai tai Diéq 9 “Nhing viéc Hiéu truong phai cong khai”
va DPiéu 10 “Hinh thtc, thoi diém cong khai” theo Thong tu 11/2020/TT-
BGD&DT.

- Cong khai cac VB lién quan dén ché do chinh sach ctia ngudi lao dong.

- Cong khai cac ndi quy, quy ché ctia don vi.

- Cong khai ké hoach nam hoc, hoc ky, thang, tuan.

- Cong khai viéc danh gia, xép loai cén bo, vién chtrc hang ky.

- Tang luong thuong xuyén, tang lvong som, khen thudng, ché do 1€ tét.

- Cong khai luong va cac khoan thu nhap them cua nguoi lao dong.

- Cong khai vé phan cong chuyén mén, cong tac Quy hoach céan bg, cong
tac dao tao boi dudng hang nam.

- Cong khai céc khoan tai trg (theo Théng tu s6 16/2018/TT-BGD&DT
ngay 03/8/2018 cua Bo GD&DT vé Quy dinh tai trg cho cdc co s¢ gido duc
thudc héthéng gido duc qudc dan).

3.2. Thuc hién cong khai theo Thong tw 09/2024/TT-BGD&DT

Thuc hién Can ct Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/06/2024 cua Bo
Gido duc va Bao tao ban hanh Quy ché thyc hién cong khai doi véi co sO gido duc
va dao tao thudc hé théng gido duc quéc dan nha truong thuc hién t6t cac noi
dung sau:

- Xéy dung Ké hoach thuc hién cong khai theo Thong tu 09.

- Té chirc chi dao va trién khai thuc hién Thong tu s6 09/2024/TT-
BGDDT ngay 03/06/2024 Cua B GD&DT nhu sau:
: a) Thong tin chung vé co sé gido duc

1. Tén co s& gido duc (bao gom tén bang tiéng nudc ngoai, néu co).

2. Bia chi tru so chinh va cdc dia chi hoat dong khac cua co so giao duc,
dién thoai, dia chi thu dién tur, cong thong tin di¢n tu hodc trang thong tin dién
tlr cua co so gidao duc (sau day goi chung la cong thong tin dién tir).

3. Loai hinh cua co s¢ gido duc, co quan/ t6 chirc quan ly truc tiép hodc
cht s& hitu; tén nha dau tu thanh 1ap co so gido duc, thugc quoc gia/ vung lanh
thd (doi voi co so gido duc ¢4 von dau tu nude ngoai); danh sach to chirc va ca
nhan gop von dau tu (néu co).

4. St mang, tam nhin, muc tiéu cua co so gido duc.
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5. Tém tat qua trinh hinh thanh va phat trién cua co so gido duc.

6. Thong tin nguoi dai dién phap luat hodc nguoi phat ngén hodc ngudi
dai dién dé lién hé, bao gébm: Ho va tén, chirc vu, dia chi noi lam viée; s6 dién
thoai, dia chi thu dién ta. -

7. T6 chirc bd may:

a) Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap, sap nhap, chia, tach, cho
phép hoat dong gido duc, dinh chi hoat dong giao duc cua co s¢ gido duc hodc
phén hiéu cua co so gido duc (néu co);

b) Quyét dinh cong nhén hoi dong truong, chu tich hoi dong truong va
danh sach thanh vién héi dong truong;

c) Quyét dinh diéu dong, bd nhiém, cong nhan hiéu truong, pho hi¢u
truong, giam doc, pho giam doc hoac thu truong, phé-thu trudng co so giao duc;

d) Quy ché to chiic va hoat dong cua co sd-gido duc; chirc ndng, nhiém
vu, quyén han cua co s¢ gido duc va cua cac don vi thuoc ‘truc thudc, thanh vién
(néu cb); so do to chirc bd may cua co s¢ gido duc;

d) Quyét dinh thanh lap, sap nhap, chia tach glal thé cac don vi thudc,
truc thudc, thanh vién (néu co);

e) Ho va tén, chtrc vu, dién thoai, dia chi thu dién tu, dia chi noi lam viéce,
nhiém vy, trach nhiém cua lanh dao co s& gido duc va lanh dao céc don vi thudc,
truc thudc,‘thanh vién ctia co s¢ gido duc (néu co).

8. Cac van ban khac cua co s gido duc: Chién luge phat trién cua co so
gido duc; quy ché dan chu ¢ co so cua co s6 gido duc; cac nghi quyét ctia hoi
dong truong; quy dinh vé qucm ly hanh chinh, nhan sy, tai chinh; chinh sach thu
hut, phat trién doi ngti nha glao va can bo quan ly gido duc; ké hoach va thong
bdo tuyén dung clia co s& gido duc va cac quy dinh, quy ché ndi bo khac (néu
co). -

b) Thu, chi tai chinh

I. Tinh hinh tai chinh cua co s¢ gido duc trong nam tai chinh trudce lién ké
thoi diém béo céo theo quy dinh phap luat, trong d6 cé co cau céac khoan thu, chi
hoat dong nhu sau:

a) Cac khoan thu phan theo: Nguén kinh phi (ngan séach nha nudc, hd trg
ctia nha dau tu; hoc phi, 1& phi va cac khoan thu khéc tir nguoi hoc; kinh phi tai
trg va hop dong véi bén ngoai; nguodn thu khac) va loai hoat dong (gido duc va
dao tao; khoa hoc va cong nghé¢; hoat dong khac);

b) Céc khoan chi phan theo: Chi tién luvong~va thu nhap (lwong, phu cap,
luong téng thém va cac khoan chi khéac cé tinh chat nhu luong cho gido vién,
giang vién, can bd quan ly, nhan vién,...); chi co s¢ vét chét va dich vu (chi mua
sam, duy tu sura chira, bao dudng va van hanh co s¢ vat chét, trang thiét bi, thué
mudn cac dich vu phuc vu truc tlep cho hoat dong gido duc, dao tao, nghién ctru,
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phét trién doi ng,...); chi hd trg ngudi hoe (hoc bong, tro cap, hd tro sinh hoat,
hoat dong phong trao, thi dua, khen thudng,...); chi khac.

2. Céc khoan thu va mtec thu dbi v6i nguoi hoc, bao gdm: hoc phi, 18 phi,
tat ca cac khoan thu va mirc thu ngoai hoc phi, 1¢ phi (néu o) trong nam hoc va
du kién cho tung ndm hoc tiép theo cua cap hoc hodc khoa hoc cua co s¢ gido
duc trude khi tuyén smh du tuyén.

3. Chinh sach va kg:t qua thyc hién chinh sach hing nim vé trg cap va
mién, gidm hoc phi, hoc bong doi véi nguoi hoc.

4. S6 du cac quy theo quy dinh, ké ca quy dac thu (néu co).

5. Céc noi dung cong khai tai chinh khéc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé tai chinh, ngan sach, ké toan, kiém toan, dan chu co so.

¢) Piéu kién bio dam chit lrgng hoat ddng gido duc phd thong

1. Thong tin vé doi ngii gido vién, can bd quan 1§ va nhan vién:

a) S6 lugng gido vién, can bg quan ly va nhan vién chia theo nhom vi tri
viéc lam va trmh do duoc dao tao; |

b) S& luqng, ty 1¢ giao vién, can by quan 1}'/ dat chuan nghé nghiép theo
quy dinh; -

c). So lugng, ty 1& gido vién can bd quan ly va nhan vién hoan thanh bdi
dudng hing nim theo quy dinh.

2. Thong tin vé co sé vat chét va tai lidu hoce tap st dung chung:

a) Dién tich khu dét xay dung truong, dlem truong, dién tich binh quan t6i
thiéu cho mt hoc sinh; déi sanh véi yéu cau t6i thiéu theo quy dinh;

b) S6 lugng, hang muc khéi phong hanh chinh quan tri; khéi _phong hoc
tap; khdi phong hd tro hoc tép; khéi phu trg; khu san choi, the duc thé thao; khéi
phuc vu sinh hoat; ha tang k¥ thuat; déi sanh vé6i yéu cdu tdi thiéu theo quy dinh;

¢) S6 thiét bi day hoc hién co; dbi sanh véi yéu cau toi thiéu theo quy

dinh;
| d) Danh myc sach gido khoa su dung trong co s¢ gido duc da duge co
quan co tham quyén phé duyét; danh muc, sb luong xudt ban phidm tham khéo

t6i thiéu di duoc co s& gido duc lua chon, st dung theo quy dinh ctia B Gido
duc va Dao tao.

3. Thong tin vé két qua danh gia va kiém dinh chat luong gido duc:

a) Két qua tu danh gia chét luong gido duc cia co so gido duc; ké hoach
cai tién chat lugng sau tu danh gia;

b) Két qua danh gia ngoai va cong nhan dat klem dinh chét lugng giao
duc, dat chuan quoc gia cua co so gido duc qua cac moc thoi gian; ké hoach va

két qua thuc hién cai tién chat luong sau danh gid ngoai trong 05 ndm va hang
nam.
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4. Co so gido duc thuc hién chuong trinh gido duc ctia nudc ngoai hodc
- chuong trinh gido duc tich hop thuc hién cong khai thém céc ndi dung sau day:

a) Tén chuong trinh, quéc gia cung cap chuong trinh, thong tin chi tiét vé
d6i tac thuc hién lién két gido duc dé day chuong trinh gido duc tich hop;

b) Tén co quan, t6 chirc kiém dinh chét lugng glao duc hodc co quan co
thim quyén ctia nude ngoai cong nhan vé chét lugng gido duc;

¢) Ngon ngir thuc hién cac hoat dong gido duc.
¢) Ké hoach va két qua hoat djng gido duc pho thong
1. Théng tin vé ké hoach hoat déng gido duc ctia nam hoc:

a) Ké hoach tuyén sinh ctia co ¢ gido duc, trong d6 thé hién r6 déi tugng,
chi tiéu, phuong thirc tuyén sinh, cac moc thdi gian thu‘c hién tuyén sinh va cac
thong tin lién quan;

b) Ké hoach gido duc cta co so¢ gido duc;

¢) Quy ché phéi hop gilta co s¢ giao duc VoI gla, dinh va x4 hoi trong viéc
chdam soc, gido duc hoc sinh; :

d) Cac chuong trinh, hoat dong ho tro hoc tap, rén luyén, sinh hoat cho
hoc sinh ¢ co s¢ giao duc; .

d) Thuc don hiang ngay cua hoc sinh (néu co).
2. Thong tin vé két qua gido dyc thuc té ciia nam hoc trude:

a) Két qua tuyen sinh; tong s6 hoc sinh theo tung khoi; so hoc sinh binh
quan/16p theo tung khéi; s6 lugng hoc sinh hoc 02 bu01/ngay, s6 luong hoc sinh
nam/hoc sinh nit, hoc sinh la nguoi dan toc thidu s8, hoc sinh khuyét tat; sb
luong hoc sinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai truong:

b) Thong ké ket quéa_danh gia hoc sinh theo quy dinh cta B gido duc va
Dao tao; thdng ké s6 luong hoc sinh dugc 1én 16p, hoc sinh khong dugc Ién 16p;

c) S6 lugng hoc sinh dugc cong nhan hoan thanh chuong trinh, hoc sinh
duoc cap bang tot nghiép; s6 luong hoc sinh trung tuyén vao cac co SO gido duc
nghé nghiép do1 v6i cap trung hoc co so va trung hoc pho thong; s6 luong hoc
sinh tring tuyén dai hoc déi voi cap trung hoc pho thong.

3. Co sd gido duc thuc hién chuong trinh gido duc cua nudc ngoal hodc
chuong trinh gido duc tich hop thuc hién cong khai thém noi dung: s6 luong hoc
sinh dang hoc (chia theo s6 lugng hoc sinh la ngudi Viét Nam, s6 luong hoc
sinh la nguoi nudce ngoat).

* Hinh thirc cong khai. j

- Cong khai trén trang thong tin dién tir clia co s& gido duc vao thang 6
hang nam; dam bao tinh day di, chinh xac va cap nhat khi khai giang ndm hoc
(thang 9) va khi co6 thong tin méi hodc thay doi.
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- Niém yét céng khai tai nha truong dam béo thuén tién cho pha me hoc
sinh xem xét. Thoi di€ém cong bo thang 6 hang ndm va cdp nhét dau ndm hoc
(thang 9) va khi c6 thong tin mai hodc thay doi.

- Pho bién trong cudc hop cha me hoc sinh.

- Cong bd cong khai trong cude hop voi CBGVNYV cua don vi.

* Thoi diém cong khai:

- Béi véi hoc sinh tuyén méi: Cong khai cac van ban quy dinh vé muc thu

va quy dinh tuyen sinh v&i hoc sinh va cha me hoc sinh trude khi nha truong
thuc hién tuyén sinh.

- Pdi véi hoc sinh dang hoc tai truong: Cong khai cac van ban quy dinh
vé murc thu dbi voi hoc sinh va cha me hoc sinh vao ddu nam hoc mai.

- Thoi gian thyuc hién niém yét it nhat 20 ngay lién tuc ké tir ngay niém
yét. :
- Mbi noi dung cong khai phai niém yét thong bao cong khai, thiét lap

bién ban niém yét cong khai va bién ban ket thiic ‘cong khai luu tai hd so cong
khai tai nha truong (c6 kém theo cac biéu mau theo quy dinh).

4. Trach nhiém cia Hi¢u trwdng va nha tru’(rng

4. 1 Trdch nhiém cua Hi¢u truong

Theo Quy dinh tai diéu 4, Thong tu s6 11/2020/TT-BGD&DT cua Bo
GD&DT, Hiéu trudng co trach nhiém sau:

- Thuc hién nhiém vu va quyén han cta hiéu truéng theo quy dinh cua
Luat Gido duc va cac quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

» - Thuc hién dan chu, cong khai trong quan ly, diéu hanh hoa,t dong cua
nha truong trong quan ly; sir dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché dg, chinh
sach doi voi CBGVNYV, HS theo quy dinh cua phap luat va Thong tu nay.

- T chirc cac cude hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thuc hién
cac nhiém vu duoc giao va dé ra nhiém vu, giai phap chu yéu phai thuc hién
~trong thoi gian téi cua nha truong.

- Léng nghe y kién phan anh, phé binh cia CBGVNYV, HS. Khi giao
vién, nhan vién, hoc sinh ding ki dugc gap va cé ndi dung, ly do cu thé phai bd
tri thoi gian thich hop dé gap va trao doi.

- Chi dao viéc cung cip day du, kip thoi nhiing thong tin, tai liéu, cach
thire t6 chtre thuc hién, trach nhiém thyc hién va trach nhiém giai trinh nhiing
nd1 dung cong viéc trong nha truong.

- Chi dao, xem xét, xr ly kip thoi cac khiéu nai, t6 cdo, kién nghi cta
CBGVNYV, HS va kién nghi cua Ban Thanh tra nhan dén cua nha truong; kip
thoi bao céo co quan ¢6 tham quyén nhing van dé khong thudc thdm quyeén.

- Chi dao, xem xét, xtr ly kip thoi nguoi c¢6 hanh vi can trd viéc thuc hién
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dan chu trong hoat dong cua nha trudng va ngudi co hanh vi tra thu, tru dap
CBGVNV. HS khiéu nai, t6 céo, kién nghi theo quy dinh cua phap luat.

- Guong mau, di dAu trong viéc dau tranh phong chbng nhiing biéu hién
clra quyén, sach nhiéu, thanh kién, tru dap, giau giém, bung bit, lam sai léch su
that, lam trai nguyén tac va nhing biéu hi¢n khong dan chu khac trong nha
truong.

- Phbi hop véi cac bd phéan to chirc hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong
cua truong mdi nam mot lan vao dau nim hoc theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi
dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu vé thuc hién dan chu
trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép cong lap
va cac quy dinh khac co lién quan.

- Thuc hién cong tac cong khai theo quy dinh.
4.2. Trach nhiém giai trinh ciua nha truweong ~

Tai Piéu 12 Nghi dinh 24/2021/ND-CP: “Trach nhi¢m giai trinh cua co
s& gido duc” &

Nha truong c6 trach nhiém gidi trinh voi xa@ hoi, hoc sinh, co quan quan
ly, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong trong truong theo quy dinh cua phéap
luat cac ndi dung sau:

1. Muc tiéu chat luong gido duc, ké hoach tuyén sinh, ké hoach gi4o duc
cua nha truong, diéu kién bao dam chat luong gido duc, két qua danh gid va
kiém dinh ¢hat lugng gido duc cua truong.

2. Hoat dong tuyén sinh, hoat dong gi4o duc, quan ly tai chinh, tai san, tO
chirc bd méy va nhan sy cua truong; bao dam su tham gia ctia gia dinh hoc sinh,
td chire, ca nhan trong hoat dong gido duc.

3. Quan ly, su dung cac ngudn luc xa hoi hoa dé t6 churc cac hoat dong
gido duc va to chire cho hoc sinh tham gia hoat dong xa hoi, phuc vu cong dong.

4, Thuc hién trach nhiém giai trinh ddi vai cac noi dung khac theo quy
dinh cua phap luat vé trach nhiém giai trinh cua co quan nha nudc trong vieéc
thuc hién nhiém vu, quyén han dugc giao.

5. D6i thoai tai nha trudng
Theo Diéu 17- Thong tu 11/2020/TT-BGD&DT:

- Péi thoai tai nha truong dugc thuc hién thong qua viéce trao doi truc tiép
gitta CBGVNV, HS véi hi¢u truong ho#c gitra dai dién tap thé lao dong, dai
dién ngudi hoc vai hiéu truong. DP6i thoai tai nha truong duoc thuc hién dinh ky
it nhdt mdi nam hoc mot lan.

- Noi dung doi thoai, s lugng, thanh phan tham gia d6i thoai, thoi gian,
thoi diém dbi thoai, quy trinh t6 chirc doi thoai thuc hién theo Muc 10, Diéu 4
quy ché dan chu.
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6. Hoan thién cac loai ho so vé xay dung va thwe hién QCDC cua nha
truong, gom

6.1. Ban hanh Quyét dinh thanh lap Ban chi dao thuc hién QCDC cua
don vi, phan c6ng nhi¢m vu cac thanh vién BCD.

6.2. Xay dung ké hoach hoat dong ctia BCD thuc hién QCDC (Ké hoach
can phai cu thé cong viéc cua ndm hoc, cua tung quy va tirng thang).

6.3. Ban harth Quyét dinh Quy ché thuc hién déan chu trong hoat dong
cua nha truong (Trong do néu ré quyén han, trach nhiém cua CBQL, gido vién,
nhdn vién; Nhitng viéc nha gido, cdn bg, cong chirc dwoc biét, tham gia y kién,
giam sat; Nhiing viéc hoc sinh, phu huynh hoc sinh dwoc biét, duoc tham gia y
kién; Nhitng viéc cdn bé, nha gido quan tam nhw cong khai vé phdn cong
chuyén mén, bé nhiém To trucng, t6 phé chuyén mon, vé tiép nhan gidi quyeét
TTHC, cong tac thu- chi trong nha truong...).

6.4. Ban hanh quy ché lam viéc cua don vj. -

6.5. Quy dinh vé cong khai tai chinh.

6.6. Quy dinh'vé cong tac bao vé, quan ly va st dung tai san.
6.7.-Quy ché chi tiéu noi bo.

6.7. Quy ché thi dua khen thuong. -

6.8. Xay dung Quy tdc (mg XU trong nha truong (Can ctr Thong tu
06/2019/TT-BGD&DT vé Quy dinh quy tic Umg xr trong co s GDMN, Pho
thong, GDTX cua B6 GD&DT). Truong xay dung va cong khai Bo Quy tac
ing Xt cua don vi trén trang thong tin dién tir va niém yét tai bang tin, nhiing
vi tri thuan lgi dé CBGVNV, HS va khach dén lam viéc tai don vi thuc hién.

Ngoai ra, tir dau nam hoc, truong ra soét va ky hop dong lao dong va xay
du’ng thoa ude lao dong ddi véi cac thanh vién trong don vi.

III. KIEM TRA VIEC THUC HIEN QUY CHE DAN CHU.

Ban chi dao QCDC tién hanh kiém tra viéc trién khai, t6 chuc, thuc hién
Quy ché dan chu va Quy ché thuc hién cong khai; danh gia két qua thue hién
 Quy ché dan chu va cong khai, chi ra duge nhiing diém manh, diém yeu phat
“hién nhitng dién hinh tét va nhirng van dé birc xtc dat ra phai giai quyét.

Truong cac bo phén, thanh vién BCD tiép tuc day manh hoat dong giam
sat va phan bién, nhét la nhimg van dé lién quan truc tiép dén ché do, chinh sach
cia CBGVNV, HS; quy ché tiép cong dan, giai quyét don thu khiéu nai, td céo.

IV. TO CHUC THUC HIEN:
1. Thanh lap Ban chi dao:

Phén cong trach nhiém cuy thé cho céc thanh vién trong ban chi dao thuc
hién quy ché dan chu truong THCS Xuan Duong nam hoc 2025-2026:

1. D/c Truong Thanh Hai- Bi thu chi b, Hiéu truong - Trudng Ban
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2. D/c Tran Thi Thanh Nga- Pho BTCB, Pho Hiéu truong- P truong Ban
3. D/c D5 Thi Thanh Tam - TT to Toan-KHTN- CN - Uy vién
4. D/c Phan Thi Thu.Hang - T truéng Ngit Van- GDCD- Sit Dia- Uy
vien
. D/c Mai Thi Hung - T6 truong AV-Nhac- MT-GDTC- Uy vién
. P/c Théi Thi Nhuan - Té truong VP- Uy vién

S
6
7. P/c D Thi Nam- Pai dién Cap uy- Uy vién
8. D/c Lé Tuan Vi- Dai dién CMHS- Uy vién
9

P/c D5 Thi Hoang Yén - GV TPT- Uy vién

2. Ké hoach hoat dng ciia ban chi dao:
2.1. Trach nhiém chung ciia Ban chi dao thuc hlen quy ché dan chii:

- Tham muu dé xuat nhitng bién phap giup truong ban trién khai thuc
hién tot nhitng quy dinh cta quy ché.

- Xay dung ké hoach va to chirc cac hoat dong trong Ban c6 tac dung ho
trg cho hoat ‘dong gido duc cia nha truong.

- Dong vién céc thanh vién, mdi can bo gido vién thuc hién nghiém tac
quy ché dan chu, ndi quy co quan va hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

- Thyc hién t6t su phdi hop gilra cac ban theo hudng dan cia BGH nham
thuc hién tot quy ché dan chu, quy ché hoat dong cuia nha trudong, nang cao cac
hoat dong gido duc, thuc hién nhiém vu ndm hoc.

2.2. Truéng Ban

- Phu trach chung, diéu hanh, chiju trach nhiém tAt ca cac mat hoat dong
gi4o duc cta nha truong trudce cap trén.

- Xay dung ké hoach nha truong nam, thang, ki; lay ¥e kién dong gop ca
nhan, tap thé qua hoi nghi cong chire, diéu chinh, hoan thién ké hoach chi dao.

- Kiém tra danh gia xép loai gido vién, hoc sinh cong khai ding ki han.

- Lang nghe y kién dong gop cua gido vién, hoc sinh, phu huynh hoc sinh,
giai quyét nhitng vudng mac co lién quan dén tham quyén dugc giao.

- Thuc hién céac ché do chinh sach voi gido vién, hoc sinh. Cong khai céac

khoan thu, chi trong nha truong dam bao dung ché.dd. Thuc hién nguyén téc tap
trung dan chu dam bao su phat trién di 1én ctia nha truong.

2.3. Pho trudéng Ban:

- Tham muu giup HT diéu hanh cac hoat dong gido duc cua nha truong.
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- Piéu hanh toan bd hoat dong chuyén mon trong nha truong.

- Chju trach nhiém vé chat luong, noi dung cac hoat dong CM, chét luong
van hoa. Xay dung KH chi dao chuyén moén theo thang, tirmg hoc ki, ca nam.

- Thuong xuyén kiém tra, danh gia rat kinh nghiém kip thoi két qua giang
day cua gido vién - hoc sinh.

- Chi dao, quan li d6 dung day hoc va str dung d6 dung day hoc, giam st
chi dao hoat dong t6 chuyén mon co6 hi¢u qua.

- Phu trach cong tac lao dong gido duc thé chét, Ban dai dién CMHS
truong, lop va phdi hop hoat dong cung ban giam higu.

- Chiju trach nhiém trude HT vé noi dung két qua cac mat HD dugc giao.
2.4. T6 chirc doan thé, thanh vién.

- Tham muu d& xuét nhitng bién phap glup Truong ban thuc hién t6t
nhitng quy dinh cta quy ché.

- Xay dung ké hoach va t6 chire cac hoat dc}ng trong t6 chic minh theo
huong dan nganh doc, nang cao vai tro tdc dung cua t6 chirc minh nham gop
phan ning cao chat lugng va hiéu qua cac hoat dong gido duc cua nha truong.

- Pong vién cac thanh vién thuc hién nghiém tic quy ché dan chi, hoan
thanh to6t nhiém vu duogc giao.

- Cac t6 chire phdi hop véi BGH dé thuc hién t6t quy ché dan chu nang
cao chat [ugng cac hoat dong gido duc, thuc hién thang lgi nhiém vu nam hoc.

3. Kinh phi cho hoat dong.

Cén cu vao céach thirc lam viée, phan cong nhiém vu, thoi gian, quy trinh
treong ban thong nhat: Binh muec chi theo quy ché chi tiéu ndi cua nha truong.

4. Ché dj bao cao:

Hang thang Ban chi dao c6 trach nhiém danh gié cong tac thuc hién quy
ché dan chu trong nha truong bao cao tai cudc hop theo quy dinh, giao trach
nhiém cho céc dong chi pho truong ban ph01 hop voi cac doan thé bo phén cé
lién quan tham muu cac ché do bao cdo vé cac cap theo quy dinh.

Trén day la ké hoach thuc hi¢n Quy ché dan chu nam hoc 2025- 2026 cua
truong THCS Xuan Puong yéu cau toan thé can bd, vién chire, cac to chirc,
doan thé cua truong nghiém tic thuc hién./.

Noi nhan:

- B;lm chi dao: (dé thuc hién);
- Cap uy chi by (bao cao);

- Ban TTND (d¢ giam sat);
-CB, GV.NV (dét/h);

- Luu: VP, A




(Kém theo Ké hoach so:
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BIEU KE HOACH HOAT PONG CUA BAN CHI PAO

THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU NAM HQC 2025 - 2026

/KH-THCS.XD ngay

/9/2025 cua Truong THCS.XD)

Ca nhan, bj

Thimg/ N§i dung cong viée phan thue o ‘?‘9“’
nim 4 X phu trach
v hién/phoi hop
Ra soat doi ngfi, thuc hién ky hop dong lao
dong, tuyén dung vién chie va xay dng | yp ey pip | B/ Hai
thoa udc lao dong doi vdi cac thanh vién
trong don vi
Thyc hi¢n cong khai, tiép cong dan, giai | HT, KT/ Cacbo | p/. Hai
quyét khiéu nai, t6 céo theo quy dinh phan lién quan
Lay y kién dong gop, xdy dung du thao céc
quy trinh gidi quyét cong viéc nodi bo: i
- Quy trinh hop Hoi dong su pham
92025 |- Quy trinh viét bao cdo B L
- Quy trinh thuc hién cac khoan thu trong HT/ Cac bo
truong hoc. phan lién quan
- Quy tinh tiép nhan cac khoan tai trg. 4 P/c Hai
- T6 chirc Hoi nghi vién chirc nam hoc 2025-
2026 (Két hop qudn triét day di, kip thoi cdc
vén ban chi dao cua cdp trén lien quan dén :
thuc hién QCDC dén 100% cdn bo, GV-NV HT/ 100%
nha trieong; gan viéc thuc hién QCDC vao CBGVNV
moi hoat dong trong nha truong.)
oy HT/ Cac bd
Thuc hién céng khai cac bieu mau theo TT A a5 )
09/2024/ BGD- DT. RAFS B bt T
quan
Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban chi
dao thuc hién QCDC cua don vi, phan | Chutich HPT | D/cHai
cdng nhiém vu cac thanh vién BCD
. Xay dung lfé hoach thyc hi¢n QCDC va BCD D/e Hai
2005 hoat dong cua BCD thu’c’ hién QCDC
e Ban hanh cac Quy ché, quy dinh, quy
trinh sau HoOi nghi vién chuc ndm hoc
2025-2026
- Quy ché 1am viéc cta don vi.
- Quy ché va ké hoach phdi hop glua HT/KT, VP b/c Hai

Chinh quyen va Cong doan.

- Quy dinh vé cong khai tai chinh.
- Quy dinh vé cong tac bao vé, quan ly va
sur dung tai san.
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- Quy ché: chi tiéu noi bo.

- Quy ché thi dua khen thuong.

- Cac quy trinh giai quyét cong viéc noi
bo

Xay dung va ban hanh Quy tic tmg xir BGH b/c Hai
trong nha trudong
Thye hi¢n cong khai, tiép cong dan, giai | HT, KT/ Cac bd | P/c Hai
quyet khiéu nai, to cao theo quy dinh phan lién quan
Kiém tra viéc trién khai, to chuc, thuc D/c Hai
hién Quy ché dan chu va Quy ché thuc BCD
hién cong khai thang 10
Thyc hién cong khai, tiép cong dan, giai | HT, KT/ Cac bo | B/c Hai
uyet khiéu nai, tb cao theo quy dinh phén lién quan
11/2025 | Kiém tra viéc trién khai, to chuc, thue | b/c Hai
hién Quy ché dan chu va Quy ché thuc BCD
hién cong khai thang 11 k-
g/;) ch;r(c): d}gl thoiu trong lIllhadtruo'r}llg theo - HT/100% D/c Hai
uc 1€u 4 quy ché dan chu cua |-
truong THCS Xuan Puong. ' T oieadaid
Thue hién cdng khai, tiép cong dan, giai | HT, KT/ Cac bo | D/c Hai
12/2025 quyet khiéu nai, to cao theo quy dinh- phan lién quan
Kiém tra viéc trién khai, t6 chue, thuc _ b/c Hai
hlen Quy ché dan cha va Quy ché thuc BCb
hién cong khai thang 12
Bdo cédo viée thuc hién QCDC hoc ki I BCD b/c Hai
Thyue hi¢n cong khai, tiép cong dan, giai | HT, KT/ Cac bo | D/c Hai
quyet khiéu nai, t6 cao theo quy dinh phén lién quan
1/2026 | Kiém tra viéc trién khai, t6 chuc, thuc D/c Hai
hién Quy ché dan chi va Quy ché thuc BCb
hién cong khai thang 1
Thyc hién cong khai, tiép cong déan, giai | HT, KT/ Cac bo | D/c Hai
quyet khiéu nai, to cao theo quy dinh phéan lién quan
2/2026 Kiém tra viéc trién khai, t6 chuc, thuc b/c Hai
hién Quy ché dan chi va Quy ché thuc BCH
hién cong khai thang 2
Thyc hién cong khai, tiép cong dan, giai | HT, KT/ Cac bo | D/c Hai
quyet khiéu nai, to cao theo quy dinh phén lién quan
3/2026 | Kiém tra viéc trién khai, to chire, thuc b/c Hai
hién Quy ché dan chu va Quy ché thuc BCH
hién cong khai thang 3 -
Thyc hién cong khai, tiép cong dan, giai | HT, KT/ Cac bo | P/c Hai
4/2026 quyet khiéu nai, t céo theo quy dinh phén lién quan
BCD D/c Hai

Kiém tra viée tnen khai, to chire, thyc |
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hién Quy ché dan cha va Quy ché thuc
hién cong khai thang 4

Thug: hiép céng,khai, tiép céng déan, giai | HT, KT/ Cac bo | B/c Hai
quyét khiéu nai, to cdo theo quy dinh phan lién quan
15/2026 | Kiém tra viéc trien khai, to chue, thuc b/c Hai
‘ hién Quy ché dan chu va Quy ché thuc BCH
hién cong khai thang 5




